Spo6sob zriadenia, pravomoci a kompetencie a popis organizacnej struktury,

Sidlo: Zakladna skola s materskou Skolou, Lu¢na 3, Olcnava 05361

Pravna forma: skola s pravnou subjektivitou, rozpoctova organizacia, vystupuje v pravnych vztahoch
svojim menom a nesie zodpovednost vyplyvajicu z tychto vztahov. Svoju ¢innost finan¢ne
zabezpecuje samostatne na zdklade rozpoctu. Sucastou skoly je Skolsky klub deti a Skolska jedaler.
ICO: 42104246

Riaditelka Skoly : Mgr. Maria Korfantova

Zastupkyna riad. Skoly : Mgr. Dusana Zahradnikova

Zriad'ovatel: Obec Olcnava, Jarna 2, 05361

Starosta obce : Jaroslav Salaj
1€0: 00 329 436

Spo6sob zriadenia — Obecny drad vznikol v zmysle zakona 369/1990 o obecnom zriadeni.

Pravomoci, kompetencie a popis organizacnej Struktuiry
Organizacna Struktira

a. Utvar riaditela — organizuje a zabezpecuje vykon riadiacej, rozhodovacej, kontrolnej ,
pravnej, persondlnej a hospodarskej ¢innosti. K Utvaru riaditela patri — riaditel — Statutarny
organ organizacie, zastupca riaditela, vychovny poradca, Skodova a odSkodrovacia komisia,
inventarizacna, vyradovacia, likvidacna komisia. Riaditel ako Statutarny organ Skoly kona v jej
mene vo vsetkych zaleZitostiach. Rozhoduje vidy samostatne, pokial jeho rozhodnutie nie je
podmienené schvalenim rady Skoly. Zastupca riaditela je veduci pedagogického utvaru. Jeho
kompetencie a pravomoci su podrobne rozpracované v organizacnom poriadku Zakladnej
Skoly v Olcnave.

b. Pedagogicky utvar — k pedagogickému Utvaru patri veduci MZ, veduci PK, vedtca SKD. Ich
kompetencie a prdvomoci su podrobne rozpracované v organizaénom poriadku Zakladne;j
Skoly v Olcnave.

c. Ekonomicko-hospodarsky utvar- patri sem ekonomicky Usek, prevadzkovy Usek, usek
Skolského stravovania. Ich rozsah p6sobnosti je podrobne rozpracovany v organizathom
poriadku Zakladnej Skoly v Olcnave.

Miesto, ¢as a spdsob, akym moZno ziskavat informacie; informacie o tom, kde mozno podat
zZiadost, navrh, podnet, staznost alebo iné podanie,

Telefonicky: 0902908512
Osobne: riaditelstvo ZS s MS, Lu¢na 3, Olcnava
Postou: ZSs MS

Lucna 3
05361 Olcnava

Elektronickou postou: zsolcnava@gmail.com,msolcnava@gmail.com



Miesto, lehota a sp6sob podania opravného prostriedku a moznosti sidneho preskiimania
rozhodnutia povinnej osoby vratane vyslovného uvedenia poZiadaviek, ktoré musia byt splnené / §
5 ods. 1 pism. c) zakona €. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam a o zmene a
doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov/

Odvolanie proti rozhodnutiu o odmietnuti pozadovanej informdcie

Ak Zakladna skola s materskou Skolou, Li¢na 3, Olcnava, Ziadosti o spristupnenie informacii
nevyhovie hoci len s€asti, vydd o tom v zakonom stanovenej lehote pisomné rozhodnutie. Proti
rozhodnutiu o odmietnuti pozadovanej informacie mozno podat odvolanie v zmysle § 19 ods. 1
zakona ¢. 211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe k informacidm a o zmene a doplneni niektorych
zakonov v zneni neskorsich predpisov.

Miesto podania opravného prostriedku
Odvolanie mozno podat na adresu: Zakladna $kola s materskou skolou, Lu¢na 3, Olcnava, 05361
Lehota podania opravného prostriedku

Proti rozhodnutiu povinnej osoby o odmietnuti pozadovanej informéacie mozno podat odvolanie v
lehote 15 dni od dorucenia rozhodnutia alebo marneho uplynutia lehoty na rozhodnutie o Ziadosti
podla § 17 zadkona ¢. 211/2000 Z.z..

Sposob podania opravného prostriedku
Odvolanie sa podava pisomne alebo Ustne do zapisnice.
Moznosti sidneho preskiimania rozhodnutia

Rozhodnutie o odmietnuti Ziadosti o spristupnenie informacii mozno preskimat v sidnom konani
podla zdkona ¢. 99/1963 Zb. Obcianskeho sidneho poriadku v zneni neskorsich predpisov.

PozZiadavky, ktoré musia byt splnené
Nie su stanovené.

Postup, ktory musi povinna osoba dodrZiavat pri vybavovani vietkych Ziadosti, navrhov a inych
podani, vratane prisluinych lehét, ktoré je nutné dodrzat,

a)ZS s MS preberie kazdu ziadost, navrh alebo iné podanie. Ziadost je podana dfiom, ked bola
oznamena povinnej osobe prislusnej vo veci konat. Kazda Ziadost sa riadne eviduje v evidencii
véetkych Ziadosti o spristupnenie informacii Z5 s MS.

b) Ak Ziadost nema predpisané nalezitosti, povinna osoba po zaevidovani ziadosti v evidencii,
bezodkladne vyzve Ziadatela, aby v uréenej lehote, ktord nesmie byt kratSia ako sedem dni, nelpinu
ziadost doplnil. Zaroven poudi Ziadatela o tom, ako treba doplnenie urobit. Ak napriek vyzve povinnej
osoby Ziadatel Ziadost nedoplni a informaciu nemozno pre tento nedostatok spristupnit, povinna
osoba Ziadost odloZi.

c)Ak Ziadatel v urcenej lehote nedostatky odstrani, lehota na spristupnenie informacie plynie odo dna
odstranenia nedostatkov Ziadosti, ak zdkon o slobodnom pristupe k informaciam neustanovujeinak.



Lehoty na vybavenie Ziadosti

a) Ziadost o spristupnenie informécii povinna osoba vybavi bez zbytoéného odkladu, najneskér do
6smich pracovnych dni odo dfia podania Ziadosti alebo odo dna odstranenia nedostatkov Ziadosti
podla § 14 ods. 2 a 3 zakona o slobodnom pristupe k informacidm a do 15 pracovnych dni, ak sa
spristupnuje informacia nevidiacej osobe v pristupnej forme podla § 16 ods. 2 pism. a) zdkona o
slobodnom pristupe k informdaciam , ak tento zakon neustanovuje inak.

b) Zo zavaznych ddvodov médZe povinna osoba predizit lehotu podla odseku 1/, najviac véak o osem
pracovnych dni a o 15 pracovnych dni, ak sa spristupfiuje informacia nevidiacej osobe v pristupne;j
forme podla § 16 ods. 2 pism. a) zakona o slobodnom pristupe k informaciam.

Zavaznymi dovodmi su :
- vyhladavanie a zber poZadovanych informacii na inom mieste ako je sidlo povinnej osoby
vybavujlcej Ziadost,

- vyhladdvanie a zber vacsieho poctu oddelenych alebo odlisnych informacii poZadovanych na
spristupnenie v jednej ziadosti,

- preukdzatelné technické problémy spojené s vyhladdvanim a spristupriovanim informacie, o ktorych
mozno predpokladat,

Ze ich mozno odstranit v ramci predlZenej lehoty.

c) Predizenie lehoty povinna osoba oznami Ziadatelovi bezodkladne, najneskér pred uplynutim lehoty
uvedenej v ods. a) odstavca. V oznameni uvedie dévody, ktoré viedli k predizeniu lehoty.

Vybavenie Ziadosti a vydanie rozhodnutia

a) Ak povinna osoba spristupni Ziadatelovi poZadované informacie v rozsahu a sp6sobom podfa § 16
zakona o slobodnom pristupe k informacidm v zdkonom stanovenej lehote, urobi rozhodnutie
zapisom v spise. Proti takémuto rozhodnutiu nemozno podat opravny prostriedok.

b) Ak povinna osoba Ziadosti nevyhovie hoci len séasti, vyda o tom v zakonom stanovenej lehote
rozhodnutie. Rozhodnutie nevyda v pripade, ak Ziadost bola odloZena podla § 14 ods. 3 zédkona o
slobodnom pristupe k informaciam.

c¢) Ak povinna osoba v lehote na vybavenie Ziadosti neposkytla informacie, ¢i nevydala rozhodnutie a
ani informaciu nespristupnila, predpoklada sa, ze vydala rozhodnutie, ktorym odmietla poskytnut
informdciu. Za den dorucenia rozhodnutia sa v tomto pripade povaZuje treti def od uplynutia lehoty
na vybavenie Ziadosti.

d) Ak povinna osoba podla § 2 ods. 3 zakona o slobodnom pristupe k informacidm nevyhovie Ziadosti
hoci len scasti, da bezodkladne, najneskér do troch dni, osobe, ktora ju zaloZila alebo s ktorou
uzavrela zmluvu o plneni Uloha na Useku starostlivosti o Zivotné prostredie, podnet na vydanie
rozhodnutia.

Vybavovanie inych podani

Pri vybavovani inych podani zakladna skola dodrZiava lehoty podla § 49 ods. 1 a 2 zdkona ¢. 71/1967
Zb. o spravnom konani, a to

a) v jednoduchych veciach rozhodne bezodkladne,



b) v ostatnych pripadoch, ak osobitny predpis neustanovuje inak rozhodne do 30 dni od zacatia
konania,

c) vo zvlast zloZitych pripadoch rozhodne najneskor do 60 dni,
d) ak nemozno rozhodnut ani v tejto lehote, mdze ju primerane prediit odvolaci organ.

Ak zakladna Skola neméze rozhodnut do 30, pripadne do 60 dni, je povinna o tom Gc¢astnika konania s
uvedenim dévodov upovedomit.

Prehlad predpisov, pokynov, instrukcii, vykladovych stanovisk, podla ktorych povinna osoba kona
a rozhoduje alebo ktoré upravuji prava a povinnosti fyzickych osdb a pravnickych oséb vo vztahu k
povinnej osobe,

Ustava SR

Zakony, nariadenia vlady, vyhlasky na stranke MS SR - https://www.minedu.sk/12269-sk/regionalne-
skolstvo/

zakon €. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam a o zmene a doplneni

niektorych zakonov,

-zakon €. 71/1967 Zb. o spravnom konani (spravny poriadok) v zneni neskorsich predpisov
- zakon €. 311/2001 Z. z. Zakonnik prace v zneni neskorsich predpisov,

- zakon €. 552/2003 Z. z. o vykone prace vo verejnom zaujme v zneni neskorsich predpisov ,
- zakon €. 553/2003 Z. z. o odmeniovani niektorych zamestnancov pri vykone prace vo
verejnom zdujme a o zmene a doplneni niektorych zakonov,

zékon ¢. 523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy a o zmene a doplneni
niektorych zdkonov,

zakon €. 25/2006 Z. z. o verejnom obstardvani a o zmene a doplneni niektorych zakonov,
-zakon €. 124/2006 Z. z. o bezpeénosti a ochrane zdravia pri praci a o zmene a doplneni
niektorych zdkonov

-zakon ¢. 122/2013 Z. z. o ochrane osobnych Udajov v zneni neskorsich predpisov,

- zakon €. 9/2010 Z. z. o staznostiach v zneni neskorsich predpisov,

-zakon ¢. 502/2001 Z. z. o finanénej kontrole a vnitornom audite v zneni neskorsich
predpisov.

Listina zdkladnych prav a slob6d

Pracovny poriadok ZS s MS, Olcnava

Organizaény poriadok ZS s MS, Olcnava

Skolsky poriadok ZS s MS , Olcnava


http://www.minedu.sk/12269-sk/regionalne-

Sadzobnik spravnych poplatkov, ktoré povinna osoba vybera za spravne ukony, a sadzobnik uhrad
za spristupnovanie informacii,

- vSetky ukony su bez poplatkov.
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