Plan prace koordinatora IKT

Skolsky rok: 2022/2023

Koordinator: Ing. Marek Palko

Plan prace koordinatora IKT bol vypracovany na zdklade Sprievodcu $kolskym rokom
2022/23, Statneho vzdelavacieho programu, Skolského vzdelavacieho programu a Planu
prace skoly.

Proces informatizacie je jednou z hlavnych priorit Skoly. Stratégia informatizacie sa
zameriava na vytvaranie priaznivého prostredia na implementaciu pedagogickych
metod s vyuzitim modernych informacnych technolégii vo vedomostnej spolo¢nosti, na
podporu spoluprace s rodi¢mi aj regiénom, na vyuZzivanie uc¢ebni vypoctovej techniky
Ziakmi a pedagégmi v ¢ase mimo vyucovania, na poskytovanie informécif pre
pedagogov, Ziakov a zamestnancov $koly, na vyuZivanie ponuik vzdelavania, na aktivne
doplnenie a skvalitnenie materialneho vybavenia Skoly IKT, vratane softvéru a na
zvySovanie informacnych kompetencii pedagogickych zamestnancov.

Informatizacia je sucastou prierezovych tematik kli¢ovych kompetencii statneho a skolského
vzdeldvacieho programu:

e komunikacnych kompetencii
e interpersonadlnych a intrapersonalnych kompetencii
e tvorba projektov a prezentacnych zru¢nosti

Koordinator IKT zabezpecuje poradenstvo v oblasti informatizacie a koordinuje pouzivanie
IKT vo vychovno-vzdeldvacom procese. Koordinator IKT bude monitorovat, koordinovat

a metodicky usmerriovat proces informatizéacie na skole, spolupracovat s vedenim skoly

a ucitelmi.

Hlavné metody a formy prace

e praca na hodinach
e praca v zaujmovych Utvaroch mimo vyucovania
e pracas internetom a pocitaCovymi programami



Ulohy a ich realizacia

1. Zapdjat' sa do sutazi a aktivit, ktoré podporuju vyuZivanie IKT:
e informaticka sutaz iBobor
Termin: oktéber, november 2022  Zodp.: vyucujuci informatiky

e dalSie sutaze a aktivity, ktoré su vyhlasované v priebehu Skolského roku
Termin: priebezne Zodp.: vyucujuci informatiky

2. Realizovat so Ziakmi 4. - 9. ro¢nika, formou projektového vyucovania - detsku
odbornti ¢innost (DOC). Ziaci, rozdeleni po ro¢nikoch do troch kategorii, vytvoria na
hodinach informatiky prezentacie na urCené témy.

Termin: september, oktéber 2022 Zodp.: vyucujuci informatiky

3. Zorganizovat’ na $kole Malii vedeckil konferenciu DOC 2022-23. Ziaci, ktori postipia
s triednych kol, budi prezentovat’ svoje prace pred odbornou a detskou porotou.
Termin: november 2022 Zodp.: vyucujuci informatiky

4. Zorganizovat sutaz Bezpecne na internete pre Ziakov 3. aZ 9. ro¢nika (ALF testy).
Termin: november 2022 Zodp.: pre 3. az 5.roC. - PaedDr. Jana Humenikova
pre 6.az9. roc. - Mgr. Lenka Truchanova

5. Dbat na propagaciu a informovanost' Ziakov ohl'adom bezpecného pouZivania
internetu aj prostrednictvom internetovych stranok (www.preventista.sk , www.ovce.sKk,
www.zodpovedne.sk a pod.)

Termin: priebeZzne Zodp.: vyucujuci informatiky

6. Pracovat na tvorbe a aktualizacii webovej stranky skoly.
Termin: priebezne Zodp.: vSetci vyucujuci

7.V oblasti profesijnej orientacie a prechodu Ziakov zo ZS na SS, ako stéast’
informacného systému rezortu, poskytovat poZadované informacie a komunikovat
s jednotlivymi SVS.

Termin: priebezne Zodp.: vychovny poradca

8. Podiel'at sa pri zabezpecovani pripadnych aktualizacnych vzdelavani a Skoleni na
Skole.
Termin: priebeZne Zodp.: koordinator IKT

9. Podl'a aktualnej ponuky sa zapajat do vzdelavania, webinarov, e-learningovych
kurzov, digitalneho obsahu priamo riadenych organizacii na pouzitie pocitacov pre svoju
pracu a vo vyucovani.

Termin: priebeZzne Zodp.: koordinator IKT

10. VyuZivat vhodny edukac¢ny obsah na elektronickych nosi¢och a webovych strankach
vo vychovno-vzdelavacom procese.
Termin: priebezne Zodp.: vSetci vyucujuci



11. V aktivitdch mimo vyucovania vyuzivat v prijatel'nej forme pracu s pocitacom
a internetom.
Termin: priebezne Zodp.: vSetci vyucujuci

12. Spravovat Skolsku elektronicku postu a vyuZivat odborné diskusné skupiny.
Termin: priebezne Zodp.: vedenie Skoly, koordinator IKT

13. PouZivat elektronicku triednu knihu s klasifikaciou prospechu.
Termin: priebezne Zodp.: vedenie Skoly, vSetci vyucujuci

14. Zabezpecovat opravu nefunkénych IKT a vymenu starych za nové.
Termin: priebezne Zodp.: vedenie Skoly, koordinator IKT

Povinnosti spravcu siete a spravcov ucebni vypoctovej techniky

- Spravcovia su zodpovedni za trvalé pripojenie stanice k sieti a za jej vyuzivanie. Ini
uZzivatelia m6zu stanicu pouZivat len s jeho stithlasom.

- Spravca stanice musi trvale zabezpecovat jej nezavirovanie ako prevenciu pred
moZnym zavirenim celej siete. Kazdé externé pamatové médium vkladané do pracovnej
stanice musi byt testované antivirovym programom.

- Pravidelne kontrolovat vSetok material uverejneny na web strankach skoly.

Pravidla pre publikovanie na webovych strankach

1. Publikovany material nesmie obsahovat alebo odkazovat na stranky obsahujtce
udaje, ktoré s nebezpecné pre uzivatel'ov, porusuju zakony SR alebo maju otaznu
hodnotu.

2. Ziacka praca nesmie byt publikovana bez vedomia Ziakov a ich rodi¢ov. Obaja si musia
precitat a podpisat prislusné prehlasenie. Vynimkou je len praca zZiaka, ktora je
sucastou iného projektu.

3.V Ziadnom pripade sa na strankach Skoly nesmu zjavit vol'ne pristupné osobné udaje
ziakov, ako st ich adresy alebo telefonne ¢isla (zakon NR SR ¢. 428/2002 Z. z. o ochrane
osobnych tdajov v zneni neskorsich predpisov).

4. Spravca webovej stranky a vyucujuci dbajui na zachovavanie autorskych prav inych
0s0b.



Prevadzkovy poriadok pocitacovej siete zakladnej Skoly Sacurov
internet Skoly, ucebne vypoctovej techniky a WIFI siet

Skola ma vybudovan lokalnu poéitatov siet, ktora je napojend na verejnu siet
internet. Siet je prevadzkovana pre potreby vyucby a inych ¢innosti potrebnych
pre prevadzku skoly.

Ucebne vypoctovej techniky st odborné ucebne zamerané na vyuc¢bu pomocou
informac¢no-komunikacnych technoldgii.

WIFI siet’ skoly je rozsirenim intranetu skoly, ktory umoZziiuje pristup
do internetu prostrednictvom bezdroétového pristupu. Pristup a komunikacia
je chranena Sifrovanim.

Pristup do ucebni vypoctovej techniky

1. Pristup do ucebni informatiky ma pravo ziak pocas vyucovania len za pritomnosti
vyucujuiceho.

2. Do ucebni vypoctovej techniky je mozny pristup aj v ¢ase mimo vyucovania, pocas
zaujmovych kruzkov alebo inych aktivit organizovanych Skolou, ale len po odsuhlaseni
veduceho zaujmového utvaru, alebo spravcom siete.

3. Spravca siete moze urcit obmedzujice opatrenia, ak dojde k pravidelnému
poruSovaniu prevadzkového poriadku.

Prava a povinnosti pouZivatel'a
(ziaka, ucitel'a, zamestnanca Skoly )

1. Ziak moze do u¢ebne vstupovat len s vedomim vyuéujiceho, alebo vedticeho kriizku.
2. Vstupovat do ucebne len v prezuvkach.

3. Udrziavat poriadok v miestnosti.

4. Chranit technické prostriedky a inventar miestnosti pred poSkodenim.

5. Dodrziavat pokyny pre pracu na pocitacoch.

6. Spravat’ sa podl'a pokynov vyucujiceho a spravcu siete.

7. Ohlasit vyucujucemu alebo spravcovi siete akékol'vek poruchy v technickom
vybaveni.

8. Ziaci maju zakazané manipulovat’ s technickymi prostriedkami pocitacov, pripajanie,
odpajanie alebo rozoberanie zariadeni pripojenych k pocitacu.

9. Ziaci mdzu pouzivat vlastné pamatové USB zariadenia (okrem MP3 a inych
prehravacov multimédii) s povolenim vyucujtceho.

Pokyny pre pracu na pocitacoch a internete

1. PouZivatel' je povinny dbat, aby v jeho domacom adresari sa nachadzali len potrebné
subory pre vyucbu a stadium, pravidelne mazat jeho nepotrebny obsah.

2. PouZivatel pracuje v sieti tak, aby zdmerne nenarusal integritu siete, zbytoc¢ne

ju nezatahoval (kopirovanie nadrozmernych suborov, spustanie tloh zamerne
zataZujucich systém a pod.). Pouzivatel nesmie vyvijat v sieti taku ¢innost, ktora by
ostatnym pouZivatelom branila v riadnom vyuZivani siete. Prenos extrémne dlhych
suborov alebo pristup do anonymnych FTP serverov, by mal byt vykonavany prevazne
mimo hlavnud pracovnu dobu lokalnych uZivatel'ov tychto serverov.



3. PouZivatel je povinny uskutocnit’ vSetky opatrenia, aby nespdsobil Sirenie
pocitacovych virusov.

4. Pocas vyucby je Ziak opravneny pracovat len s programovym vybavenim, ktoré

je predmetom vyucby.

Vynimku mdze povolit vyucujuci.

5. Je zakazané na pocitacoch inStalovat hry.

6. Je zakazané navstevovat stranky obsahujice pornograficky material, stranky
propagujuce drogy, nasilie, xenofébiu a pod. a umiestiiovat ich obsah na lokalny disk
resp. pocitacovd siet’.

7. Pouzivatel sa zavdzuje, Ze nebude $irit nelegalny softvér, t.j. taky, ktory nebol ziskany,
alebo nie je pouZzivany v sulade so zakonmi (vratane reSpektovania autorskych prav)

a licen¢nymi podmienkami a nebude nelegalny softvér vedome pouzivat. TieZ je
zakazané kopirovat a distribuovat’ Casti operacného systému a inStalovanych
programov bez vedomia spravcu siete.

8. Ziak nesmie svojvol'ne menit konfiguraciu pracovnych stanic a po¢itacov v sieti, ¢o by
negativne vplyvalo na prevadzku siete. Zmeny konfiguracie predmetnych prostriedkov
vypoctovej techniky moZu byt vykonané len so sihlasom vyucujiceho alebo spravcu
siete.

9. Ziakom je zakazané uchovavat na lokalnych pevnych diskov poéitacov akékol'vek
sukromné subory nesuvisiace s vyucbou.

10. Pri vyuZzivani sluZieb internetu pouZivatel dodrZiava pravidla spravania, moralky

a etiky. Najma je zakazané pouzivat e-mail na Sirenie materialov, ktoré su v rozpore

so zakonom. TieZ je zakdzané obtazovat ostatnych pouZzivatel'ov zasielanim retazovych
e-mailov na ndhodne zvolené adresy. Je prisne zakazané pouZivat vulgarne a zneva-
Zujuce vyrazy v e-mailoch urc¢enych pre vacsi okruh l'udi (napr. elektronické
konferencie, news, ...).

11. PouZivatel'om je zakdzané pouzivat sluzby internetu na komercné ucely, aktivnu
reklamu a pod.

12. Pri komunikacii s inymi sietami prostrednictvom siete intranet je treba dodrZiavat
pravidl, ktoré platia v tychto sietach.

Pokyny pre pracu na pocitacoch pripojenych
do intranetu skoly prostrednictvom WIFI siete

1. Pristup do intranetu a na internet prostrednictvom WIFI siete je povoleny

na notebookoch alebo inych zariadeniach umoznujucich bezdrotové pripojenie.
2. 0 zriadenie pristupu je potrebné poZiadat spravcu siete skoly.

3. Spravca siete moZe zo zavaznych dévodov zablokovat pristup do WIFI siete
pouzivatel'ovi, ak zisti poruSenie pravidiel.

6. Pristupové uidaje podliehaju utajeniu a nesmu byt poskytnuté inym osobam.

7. Pristupové tidaje do WIFI siete si nemenné. Zmena hesla je mozna len spravcom siete.
8. Je prisne zakdzané stahovanie vel'kych siborov alebo nelegdlneho obsahu
prostrednictvom WIFI siete.

9. Ziaci maju prisne zakazané vyuZivat' pripojenie do WIFI siete pocas vyucovacej
hodiny, okrem pripadov ak vyuZivaju prenosny pocitac¢ na vyucovacej hodine

s povolenim vyucujuceho.

Kazdy pouZivatel siete je povinny informovat spravcu siete o neobvyklom alebo
nekorektnom spravani sa siete s uvedenim okolnosti, za ktorych k udalosti doslo.



Spravca siete analyzuje uvedené informacie a vykona potrebné opatrenia. OkamZite
oznami akékol'vek porusenia pravidiel vedeniu Skoly.

Zasady ucebne vypoctovej techniky

Ucebna vypoctovej techniky je urcena na ziskavanie praktickych skiisenosti
s vypoctovou technikou. Nie je dovolené hrat sa na pocitacoch.

Vstapit do ucebne len s pedagogickym pracovnikom alebo na jeho pokyn! Vstup do
ucebne je dovoleny iba v prezuvkach. Do u¢ebne sa nesmu nosit tasky.

Do ucebne nenosit jedlo a pitie!
Pri pocitaci sa nesmie jest, pit, fajcit a akokol'vek znecistovat prostredie!

Ziaci nesmt zasahovat do pristrojov jednotlivych zariadeni (mys$, klavesnica,
tlaciaren, ...) nesmu otvarat kryty jednotlivych zariadeni a opravovat pripadné
poruchy. VSetky poruchy a zavady Ziaci hlasia hned’ vyucujicemu.

So sihlasom vyucujiceho vyuZzivat vSetky zariadenia u¢ebne (PC, tlaciarne, skener,
reproduktory, mikrofén, web kameru, videodataprojektor) sp6sobom na to
urc¢enym!

So sihlasom vyucujiceho pouZivat nainStalované softvérové vybavenie k praci!
Do PC Ziaci nesmu ni¢ inStalovat’ a nesmu ani ni¢ odinstalovat’

Ziak je povinny sediet v u¢ebni vZdy na tom istom mieste pri PC a nie je dovolené
bez sthlasu vyucujiceho opustit svoje miesto!

Ziak bezdovodne nerestartuje poéitac.

PC sa zapinaja rano a vypina ich posledny pedagogicky pracovnik PC ucebne,
ktory je riadne v rozvrhu zapisany!

Ziak nemeni pozadie pracovnej plochy - nastalo!

Vytvorené a potrebné dokumenty uklada do vyucujicim stanoveného priecinka,
napr.: Moje dokumenty!

Pravidla pre vypinanie pocitaca: zavretie vSetkych okien na pracovnej ploche a vo
windowse (podla jeho verzie) dat vypnut zadkladnt jednotku. Stolovy pocitac,
vypinat v poradi - zakladna jednotka, monitor!

Po skonceni prace uviest pracovisko do pévodného stavu! Pozatvarat okna!

Spravcovia ucebni vypoctovej techniky si vyhradzuju pravo:
e zmazat vSetky subory a prieCinky nachadzajiice sa mimo priestoru nato ur¢enom

e zmazat vSetky "nevhodné" subory a sibory s "nevhodnym" pomenovanim
nachadzajtce sa kdekol'vek na diskoch

e v priebehu Skolského roka tento poriadok modifikovat’



Vsetci Ziaci Skoly potvrdia na zaciatku Skolského roka vlastnoru¢nym podpisom, Ze tieto
pravidla vzali na vedomie a zavazuju sa ich dodrZiavat! Ziak prebera zodpovednost’

za Skody vzniknuté nedbanlivou manipulaciou alebo imyselnym poskodenim zariadenia
a vykona ndhradu! Porusenie tychto pravidiel sa klasifikuje ako poruSenie skolského
poriadku!

Vypracoval: koordinator IKT, Ing. Marek Palko



